Dyrektor Wojewddzkiego Szpital Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu ogtasza nabor
na stanowisko: ksiegowa/y

2Zakres obowigzkéw:

1.

w

8.

9.

Sprawdzanie dokumentow pod wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, dotyczacych gospodarki materiatowej i $rodkéw trwalych oraz ich dekretacja i ksiegowanie.
Ksiegowanie faktur magazynowych.

Biezace sporzadzanie dowodow OT, PT

Prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej Srodkow trwatych wg kalkulacji srodkow trwatych oraz
ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych.

Sporzadzanie planu inwentaryzacji i przeprowadzenie spisow z natury zgodnie z planem oraz udziat w
spisach z natury zdawczo-odbiorczych i kontrolnych.

Rozliczanie inwentaryzacji - rocznego spisu z natury jak tez inwentaryzacji zdawczo-odbiorczych i
kontrolnych dotyczgcych magazyndw oraz srodkdw trwatych.

Sprawdzanie i archiwizowanie dokumentdw RW wystawianych przez magazyn oraz przygotowanie
dokumentdw gospodarki materiatowej i Srodkéw trwatych do archiwum.

Udziat w komisji kasacyjnej, sporzadzanie protokotéw kasowanego sprzetu , wycena i ksiegowanie po
kasagji.

Whpinanie dokumentéw dotyczacych gospodarki materiatowej i $rodkéw trwatych.

10. Sporzadzanie sprawozdail wynikajgcych z przepisow.
Wymagania niezbedne

e wyksztalcenie wyisze ( finanse, ekonomia, rachunkowos¢ )
¢ minimum 3 letniego doswiadczenia w pracy w dziale ksiegowosci

( mile widziane w stuzbie zdrowia )

e dobra znajomos$¢ zasad petnej ksiegowosci
e dobra znajomos¢ narzedzi Excel i Word

e umiejetnosé pracy pod presja czasu i odpowiedzialnosci za terminowe wykonywanie zadan

Wymagania dodatkowe

¢ mile widziana znajomo$¢ programu Infomedica

Wymagane dokumenty

e CVilist motywacyjny
e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
e oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni

praw publicznych

* oswiadczenie 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine

przestepstwo skarbowe

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA DOKUMENTOW:

e dokumenty nalezy ztozy¢ do 31.01.2025r. na adres e-mailowy: finanse@wszz.torun.pl
(tytut wiadomosci: oferta pracy — ksiegowaly )

° Inmeujem , ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.



