Dyrektor Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu
ogtasza nabér na stanowisko:
referenta do Dziatu Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w peflnym wymiarze czasu pracy.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

przygotowywanie dokumentéw oraz prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzaniem
i rozwigzaniem stosunku pracy,

prowadzenie akt osobowych pracownikéw oraz prowadzenie dokumentacji osob udzielajgcych
Swiadczen zdrowotnych/$wiadczgcych ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych wskazanej grupy
zawodowej,

sporzgdzanie umow o udzielanie zamdwienia na $wiadczenia zdrowotne z oferentami wybranymi w
drodze postepowania konkursowego oraz umow o swiadczenie ustug,

nadzér nad wykorzystaniem czasu pracy i urlopéw pracowniczych oraz prowadzenie ich ewidencji,
sporzgdzanie deklaracji ZUS oraz wszelkiej sprawozdawczosci.

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie: ukonczone studia wyzsze,

znajomosc¢ przepisdéw prawa pracy, prawa ubezpieczen spotecznych,
praktyczna umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet Microsoft Office),
samodzielnos¢, dobra organizacja pracy wtasnej,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢, kreatywnosé.

Wymagania dodatkowe:

mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku,
ukonczone studia podyplomowe w zakresie kadr i ptac.

Oferujemy:
e stabilne warunki zatrudnienia (umowa o prace),
e praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:00 do 14:35,
e petne wprowadzenie do pracy,
e praca m. in. w nowoczesnych obiektach.

Wymagane dokumenty:

kwestionariusz rekrutacyjny (dodatkowo moze byc¢ zatgczone CV)

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Miejsce i termin sktadania dokumentow:

dokumenty nalezy ztozy¢: do dnia 03 grudnia 2021 r.

miejsce sktadania dokumentéw:

Wojewoddzki Szpital Zespolony im. L. Rydygiera w Toruniu,

ul. Sw. Jozefa 53-59, 87-100 Torun

z dopiskiem: ,Oferta — referent DZZL ;"

oferte mozna zlozy¢ osobiscie w Kancelarii Szpitala lub drogg pocztowg na ww. adres lub przesta¢
na adres e-mailowy: magdalena.zapiec@wszz.torun.pl (tytut wiadomosci: oferta pracy — referent
Dziat ZZL).

Informujemy, Zze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami w celu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej.

Dyrektor

Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego

im. L. Rydygiera w Toruniu
Sylwia Sobczak



