Dyrektor Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu
ogfasza nabor na stanowisko:
referenta ds. zaopatrzenia w Dziale Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia (1 etat)

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

® Prowadzenie catoksztattu zagadnien zwigzanych z realizacjg spraw zaopatrzeniowych,

a w szczegolnosci:
o przyjmowanie zgtoszen zapotrzebowan z komérek organizacyjnych Szpitala,

prowadzenie negocjacji cenowych z dostawcami,

sporzadzanie zamowien,

obstuga systemu elektronicznych zaméwien wewnetrznych,

przestrzeganie obowigzujgcych zasad w zakresie postepowania przy udzielaniu zamoéwieh ponizej

130.000,00 =z,

terminowe rozliczanie zaliczek pienieznych na zakup towaréw,

o sporzadzanie dokumentacji zakupoéw i opisywanie faktur zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami,

o nadzorowanie zakupéw dostarczanych przez poczte lub firmy spedycyjne,

o przestrzeganie instrukcji i procedur systemu zapewnienia jakosci,

o wykonywanie innych czynnosci zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami zleconych przez przetozonego.
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e Wspodtpraca w zakresie przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielanie zaméwien publicznych.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie min. Srednie,

biegta umiejetnos¢ obstugi Microsoft Office, w szczegdlnosci Excel,
znajomos¢ obstugi urzgdzen biurowych,

samodzielnos¢, dobra organizacja pracy witasnej,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢, kreatywnos$é, zaangazowanie.

Wymagania dodatkowe:

e mile widziana znajomos$¢ branzy medyczne;.
Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia (umowa o prace),

praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:00 do 14:35,
petne wprowadzenie do pracy,

praca m. in. w nowoczesnych obiektach.

Wymagane dokumenty:

e wypehiony kwestionariusz osobowy, mile widziane réwniez CV,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacyjnych,

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Miejsce i termin sktadania dokumentéw:

e dokumenty nalezy ztozy¢: do 31 marca 2021 r.

e miejsce skitadania dokumentow:
Wojewddzki Szpital Zespolony im. L. Rydygiera w Toruniu, ul. Sw. Jézefa 53-59, 87-100 Torun z dopiskiem:
,Oferta — referent ds. zaopatrzenia”

o oferte mozna ztozy¢ osobiscie w Kancelarii Szpitala lub drogg pocztowg na ww. adres lub przesta¢ na adres
e-mailowy: sekretariat@wszz.torun.pl (tytut wiadomosci: oferta pracy- referent ds. zaopatrzenia).

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami w celu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Dyrektor
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego
im. L. Rydygiera w Toruniu
Sylwia Sobczak



