Dyrektor Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu ogtasza nabér na
stanowisko: ksiegowej lub ksiegowego ds. pfac.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z naliczaniem wynagrodzen i ich rozksiegowaniem, w
tym w szczegdlnosci:

» sporzadzanie list ptac,

» obliczanie wynagrodzen/zasitkow chorobowych, godzin nadliczbowych, ekwiwalentow za
urlop, odpraw dla pracownikéw zwolnionych, odpraw emerytalnych/rentowych,
wynagrodzen urlopowych,

e dokonywanie potrgcen obligatoryjnych z wynagrodzen

e sporzgdzanie przelewodw,

e prowadzenia kartotek zarobkowych i zasitkowych,

e prowadzenie rozliczen z ZUS, Urzedami Skarbowymi i innymi jednostkami

e obstuga programu Ptatnik.

Wymagania niezbedne:

» wyksztatcenie wyzsze - przynajmniej 3 lata doswiadczenia w pracy w obszarze naliczania
wynagrodzen,

» wyksztatcenie Srednie - przynajmniej 6 lat doswiadczenia w pracy w obszarze naliczania
wynagrodzen,

e praktyczna znajomosé programu Ptatnik,
« wysoko rozwiniete umiejgetnosci komunikacyjne oraz umiejetnos¢ pracy w zespole,
» samodzielnosé¢, terminowos¢, systematycznosé, dobra organizacja pracy,

» praktycznej znajomosci przepiséw prawa pracy, podatkowych oraz ubezpieczen
spotecznych,

« dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegoéinosci MS Excel.

W zamian oferujemy ci:

o stabilne warunki zatrudnienia (umowa o prace),

« peine wprowadzenie do pracy - przekazemy Ci naszg wiedze oraz do$wiadczenie, aby$
maogt/a komfortowo pracowac.

Wymagane dokumenty:

e CV,
o oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych,

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Miejsce i termin sktadania dokumentow:

o dokumenty nalezy ztozy¢: do 31 marca 2020 .
* miejsce sktadania dokumentéw:
Wojewodzki Szpital Zespolony im. L. Rydygiera w Toruniu,
ul. Sw. Jézefa 53-59, 87-100 Torun
z dopiskiem: ,Oferta — ksiegowal/ksiegowy ds. ptac ”
» oferte mozna ztozy¢ osobiscie w Kancelarii Szpitala lub drogg pocztowa na ww. adres.

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami w celu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej.

Sylwia Sobczale



