Dyrektor Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu ogtasza nabér na
stanowisko: Specjalisty ds. Kadr i Ptac

Zakres obowigzkow:

e prowadzenie petnej dokumentacji kadrowej pracownikéw,

e prawidtowe i terminowe naliczanie naleznych pracownikom wynagrodzen,

e nadzor nad wykorzystaniem czasu pracy i urlopédw pracowniczych oraz prowadzenie ich
ewidencji,

e sporzadzanie deklaracji ZUS, PIT oraz wszelkiej sprawozdawczosci.

Wymagania niezbedne:

o wyksztatcenie wyisze,

e minimum 3 lata doswiadczenia na stanowisku Specjalisty ds. Kadr i Ptac,

e bardzo dobra znajomosé przepiséw prawa pracy, prawa ubezpieczen spotecznych oraz prawa
podatkowego.

Wymagania dodatkowe:

e znajomos$¢ zagadnien systemu zarzadzania jakoscia w zakresie Zarzgdzania Zasobami
Ludzkimi,

e dobra znajomos¢ obstugi modutéw Ptace i Kadry systemu kadrowo-ptacowego Infomedica,

e bardzo dobra znajomos¢ programu Ptatnik,

e Dbiegta obstuga komputera (pakietu Microsoft Office: Excel, Word).

Wymagane dokumenty :

e (CVilist motywacyjny,

e osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

e oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

e oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
lub umysine przestepstwo skarbowe,

o kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Zapraszamy do sktadania ofert.

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.



