Dyrektor Wojewo6dzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu ogtasza nabér
na stanowisko: referenta w Dziale ds. Inwestycji.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- obstuga administracyjno — biurowa Dziatu, w tym min.:
* przyjmowanie, rejestracja korespondencji przychodzgcej i wychodzace;j,
e prowadzenie korespondencji, redagowanie pism wychodzacych,
* porzadkowanie i archiwizowanie dokumentacji Dziatu.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie minimum $rednie,

praktyczna umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Excel),
znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

samodzielno$¢, dobra organizacja pracy wiasnej,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywno$é, kreatywnos¢.

Wymagania dodatkowe:

e mile widziane do$wiadczenie na podobnym stanowisku.

Wymagane dokumenty:

e CVilist motywacyijny,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacyjnych,

» kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Miejsce i termin sktadania dokumentow:

» dokumenty nalezy ztozy¢: do 16 wrzes$nia 2019 .

e miejsce sktadania dokumentow:
Wojewddzki Szpital Zespolony im. L. Rydygiera w Toruniu,
ul. Sw. Jézefa 53-59, 87-100 Torun
z dopiskiem: ,Oferta — referent do Dziatu ds. Inwestycji”

» oferte mozna ztozy¢ osobiécie w Kancelarii Szpitala lub drogg pocztowa na ww.
adres.

Informujemy, ze skontaktujemy sie z kandydatami w celu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej.

Zespoloney:

Stlwig/Sobdzak



