Dyrektor Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu oglasza nabdr na
stanowisko : referent ds. zaopatrzenia

Zakres obowigzkow :

Przeprowadzanie catoksztattu zagadnieri zwigzanych z realizacja spraw zaopatrzeniowych a w
szczegolnoscei

¢ Sporzadzanie dokumentacji zakupow na bazie planéw, zgloszen i zapotrzebowania

e Prowadzenie negocjacji cenowych z dostawcami

e Skiadanie zaméwier do dostawcéw na materiaty i towary oraz nadzér nad ich
realizacjg;

e Weryfikacja poprawnosci dokumentéw zakupowych zwigzanych z dostawami oraz
opracowywanie faktur '

e Obstuga reklamacji jakosciowych

e Terminowe i prawidiowe rozliczanie érodkéw finansowych pobieranych na zakup
towarow

Wymagania niezbedne :

e  Wyksztatcenie minimum $rednie

e Minimum 2 — letnie doéwiadczenie na podobnym stanowisku ( preferowane w stuzbie
zdrowia )

e Praktyczna umiejetnosc obstugi komputera ( pakiet MS Office, Internet )

e Umiejetno$¢ prowadzenia negocjacji

e Samodzielno$¢, dobra organizacja pracy wtasnej

e Dobra wspétpraca w zespole, komunikatywnos¢

Wymagane dokumenty :

e CVilist motywacyjny

e Ofwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji

e Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych

e Ofwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo fub
umyslne przestepstwo skarbowe

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

Oferty nalezy sktadaé w kancelarii Szpitala do dnia 31-03-2017

Informujemy, ze skontaktujemy sig tylko z wybranymi kandydatami
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