Dyrektor Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu oglasza nabdr ofert na
stanawisko Specjalisty w Dziale Zarzadzania Zasobami Ludzkimi.

Zakres zadan:

Prowadzenie catoksztattu spraw w zakresie:

1. Obstugi kadrowej:

a) przygotowywanie dokumentéw oraz prowadzenie spraw zwigzanych 2z nawigzaniem
i rozwigzaniem stosunku pracy,

b) prowadzenie statystyki | sprawozdawczodc dotyczacej spraw pracowniczych oraz
przygotowywanie obowigzujgcych sprawozdan.

C) sporzadzanie dokumentdw zgtoszeniowych do Zaktadu Ubezpieczenh Spaotecznych oraz
dokonywanie korekt,

Szkolen:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z odbywanie stazu pedyplomowego lekarzy i lekarzy
dentystdw,

b) prowadzenle spraw zwiazanych z praktykami odbywanymi w Szpitalu przez ucznidw i
studentow szkdt i uczelni.

C) przygotowanie dokumentéw oraz prowadzenie spraw dotyczacych odbywania szkolen
specjalizacyjnych przez osoby niebedace pracownikami,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem szkolenia specjalizacyjnege w ramach

rezydentury oraz w trybie pozarezydenckim.

Systemu Za Zarzadzania Jakoscia w czesci dotyczacej przebiegu procesu zarzgdzania zasobami
ludzkimi ZZL.

4. Swiadczenh socjalnych w ramach zaktadowego funduszu éwiadczeh socjalnych.

Wymagania niezbedne;

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 3 lata dodwiadczenia na stanowisku,

bardzo dabra znajomosc przepiséw prawa pracy i prawa ubezpieczen spofecznych.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ obstugi modutu KADRY programu INFOMEDICA,

bardzo dobra znajomos$< programu PLATNIK,

biegta obstuga pakietu M5 Office.



Wymagane dokumenty:
= CVilist motywacyjny,
« oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

= oiswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych,

«  odwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

= kopie dokumentdow potwierdzajacych wyksztatcenie.

Zapraszamy do skladania ofert.
Oferty nalezy sktada¢ da dnia 10 maja 2016 r.

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.




