Dyrektor Wojewddzkiego Szpital Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu ogtasza nabor na stanowisko:
ksiegowa /ksiegowy

Do podstawowych obowigzkéw bedzie nalezeé :

1. Dekretacja dziennych dokumentéw zwigzanych z operacjami bankowymi:
—  wyciagi rachunek bankowy depozyty,
- zwrot wadium i nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy.
Sporzadzanie biezacych przelewdw w terminalu bankowym.
Analiza kont depozytowych.
Dekretowanie faktur dotyczacych kosztéw.
Zaktadanie indywidualnych kartotek dla kontrahentéw.
Rozliczanie delegaciji.
Wystawianie weksli oraz sporzadzanie PK do przeksiegowania na zobowigzania wekslowe.
Prowadzenie korespondencji z kontrahentami w obowiazujacym zakresie oraz dekretacja otrzymanych not
odsetkowych.
9. Analiza konta ,Rozrachunki z dostawcami”.
10. Kontrola dokumentdw pod wzgledem formalno-rachunkowym zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
11. Wspdtuczestnictwo w sporzadzaniu sprawozdan m.in. dla :
- Urzedu Marszatkowskiego,
- Kujawsko Pomorskiego Centrum Zdrowia Publicznego,
- rocznego sprawozdania finansowego / bilans /.
12. Uzgadnianie sald z kontrahentami w zakresie zobowigzan zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

PNO LS W

Wymagania niezbedne

e wyksztalcenie wyzsze ( finanse, ekonomia, rachunkowo$¢ )
* minimum 3 letniego do$wiadczenia w pracy w dziale ksiegowosci
( mile widziane w stuzbie zdrowia )
¢ dobra znajomos¢ zasad petnej ksiegowosci
e dobra znajomos¢ narzedzi Excel i Word
* umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i odpowiedzialnosci za terminowe wykonywanie zadan

Wymagania dodatkowe
* mile widziana znajomo$¢ programu " Infomedica " firmy Asseco.
Wymagane dokumenty

e CVilist motywacyjny
e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

* oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych

* oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

* kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

Zapraszamy do sktadania ofert.
Oferty nalezy sktada¢ bezposrednio w kancelarii szpitala lub email: finanse@wszz.torun.pl do 31.07.2023r.

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.




